YTBEPXJAIO
I'eHepanbHBIN JUPEKTOP
OOO «Arpopuck ['pynm»

= O.A. Motopun

[Tpukas ot «31» nexabps 2025 .
Ne 11-24

HOJIOKEHHUE

0 pa3paboTKe, MOPsIIKE 3al0JHEHUS, yUeTa U BbIIaY TOKYMEHTOB
0 KBaJU(UKaLIH

1. OBIIME TITOJIOKEHU A

1.1. Hacrosiiee [Tonoxenue o pazpaboTke, NOpsIKe 3aM0THEHUS, YUeTa U
BBIIaYM TOKYMEHTOB 0 kBanndukanuu (nanee — [lonoxenue) B OO0
«Arpopuck ['pynm» (nanee — Opranu3zaius) pa3padoTaHo B COOTBETCTBHH C:

o @enepanbHblii 3akoH Ne 273-D3;

e nuceMoM MunoOpHayku Poccun ot 12.03.2015 Ne AK-610/06 «O
HalpaBJIeHUHU METOAUYECKUX peKkoMeHaauuin» (Metonuueckue
pPEKOMEHAALIMY IO pa3paboTKe, MOPSAIKY BbIJAYU U YUETY TOKYMEHTOB O
KBaJU(UKaLU B chepe JOMOIHUTENBHOTO NPOPECCUOHATIBHOTO
oOpa3oBaHusi);

® VHBIMHA HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMM akTamu Pocculickon Penepanun.

1.2. Hacrosiee [lonoxenue o0s13aTenbHO 1Sl IPUMEHEHHS] BCEMU
CTPYKTYPHBIMU MOJIPA3JACICHUSIMU U TOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU OpraHu3aiyi.

1.3. B Opranusanuu BbIIAIOTCS CHEAYIOIINE JOKYMEHTHI:

1.3.1. Ilo mporpaMmmaM J0NOJHUTEIBHOTO MPO(eCcCHOHATILHOTO
00pa3oBaHuMA:

® 110 IporpaMmmam npodeccroHaaIbHON MEePErnoAroTOBKY —
JAUIJIOM 0 NpodeccCHOHATBHOM NepenoaroTroBKe;

® 110 MporpaMMam MOBBIIIEHUS KBaTU(UKAITIT —
Y10CTOBEepeHHE O NMOBbINIEHNH KBATH(PUKALNH.



1.3.2. ITo nporpamMMam J0NOJIHUTEIBHOT0 oOpa3oBanus (He AI10O):

® DJIEKTPOHHBIN CepTUUKAT O MPOXOKIACHUH Kypca (€Cau mMporpaMMoi He
MPEAYCMOTPEHA UTOTOBAs aTTECTALINS ).

1.4. JIokyMEHTBI TIO IPOTPaMMaM JOTIOTHUTEIBHOTO TTPO(EeCCHOHATHHOTO
00pa30BaHUA BBIAAIOTCS Ha OyMakHOM HOCHUTEIIE.

1.5. Cepruduxkarsl no nporpamMmam JOMOTHUTEILHOTO 00pa30BaHUS
HAIPABJISIOTCA B JJIEKTPOHHOM BUJIE HA aIPEC ANEKTPOHHOU MOUTHI
oOy4aromierocs.

2. PASBPABOTKA BJIAHKOB JOKYMEHTOB

2.1. ®opmbl JOKYMEHTOB O KBaju(puKaiuu paspadarsiBatorcsi Opranusaiueit
CaMOCTOSATEIIBHO.

2.2. baHku JOKYMEHTOB, SIBJISIONIMECS 3alIUIIIEHHON oaurpaduueckon
NPOAYKIIMEH (MPU UX UCTIONH30BAHUH ), U3TOTABINBAIOTCSA
MPEeANPUATUIMHU-TUIIEH3UATAMHA B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUAMHU
3akoHonarenbCeTBa Poccuniickon denepannu.

2.3. [lepeyeHs npeaAnpUsATHH-U3TOTOBUTEICH 3aIMIICHHON MOaUrpadudecKon
MPOAYKIMU pasmerniaercs Ha ounumanbaom caiite @HC Poccun.

2.4. bnaHky JOKYMEHTOB, HE SIBJISIOLIMECS 3AIIUILIEHHON NOJUrpapuiecKon
MIPOIYKIMEN, U3TOTABIMBAIOTCS 1O PEIICHUIO | eHepaIbHOTO AUPEKTOPA.

2.5. @opMBI JOKYMEHTOB yTBEPKAAIOTCS IPUKa3oM [ eHepanpHOro qupekropa u
SABJIAIOTCA NPWIOKEHUSIMHU K HacTodAleMy Ilonoxenuro.

3. OBLHIME ITPABUJIA 3AIIOJIHEHUA JOKYMEHTOB

3.1. loxymeHTbI 0(pOpMIISIOTCS Ha TOCYAapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoi
denepaiu — PyCCKOM SI3bIKE.

3.2. HpI/I 3aIT0JJHEHUH OJIAaHKOB YKAa3bIBAKOTCA CIICAYIOIIUC CBCACHUA:

® 110JIHO€ HauMeHoBaHue Opranuzannu B coorBeTcTBuM ¢ EI'PIOJI —
OO011ecTBO ¢ OrpAHMYEHHON OTBETCTBEHHOCThIO «Arpopuck I'pymm»;

® PETUCTPAlMOHHBIA HOMEP JOKYMEHTA M0 )KypHaIy y4eTa;

MecTo HaxoxaeHus Opranuzanuu (ropox Mocksa);

® J1aTa BBIJAYU JIOKyMEHTa (B opMmare «I1.MM.ITTT»), HE O3AHEE §
pabouMX JHEH C MOMEHTA W3/1aHUs MPUKa3a O 3aBEPILICHUN O0yYEHHUS;



e (hamMuusi, UMs1, OTYECTBO OOYUAIOIIETOCS MMOTHOCTHIO B UMEHUTEITLHOM
najiexe (B COOTBETCTBHM C AaCIOPTOM);

HaMEHOBaHUE 00pa30BaTEIHLHON TPOTPaMMBI;

00bEM MPOrpaMMbl B aKaJIEMUUECKUX Yacax;

nepuoj O0y4YeHus;

CBeJIeHUsI 00 UTOTOBOM aTTecTaruu (Ipy HAJTUYKH ).

3.3. loxymeHT noanuceiBaeTcs [ eHepaabHbBIM TUPEKTOPOM.
3.4. Ilognucanue JOKYMEHTOB (DAKCUMUIIBHOW MOJMUCHIO HE T0ITYCKAETCH.

3.5. Ha mecrte, orBegenHom aiis neuatu («M.I1.»), mpocTaBisercs nevyarb
Opranuzanuu (Ipy HATHYKH ).

3.6. 3anonHeHue OCYHICCTBIIACTCA IICYATHBIM CITOCOOOM C HMCITOJIb30BaHUEM
TCXHUYCCKHX CPCICTB.

3.7. Ucnpasnenusi, MOAYNCTKH U KOPPEKTUPOBKH B OJaHKAX HE JIOMYCKAIOTCA.

4. YYET JOKYMEHTOB
4.1. ]Ins ydera BbIIAHHBIX JJOKYMEHTOB BETyTCSA:

® KypHaJ y4eTa BbIIa4uM JIUIIJIOMOB O NpOo(heCCUOHATbHON
NEPENIOTOTOBKE;

® KypHaJ y4eTa BblJau YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIIEHNN KBAJTU(UKALUY;

’KypHaJI yueTa BblJ1aud AyOJIUKaTOB;

®  KypHaJ y4eTa BblJIauM CIIPAaBOK 00 00y4eHUH (MPU HATUYHH).

4.2. B xypHal y4eTa BHOCITCA CIECIYIOIIUE CBEACHUS:

PETUCTPALMOHHBIN HOMED;

JaTa BbIIAYN;

®UO nonyyarens;

HAaMMEHOBAaHUE MPOTPaMMBbl;

00bEM MPOTrPaAMMBI;

HoMep OnaHKa (Mpy HAJIUYUN);

MOJITUCH TTOJTydaress MO0 HOMEp MOYTOBOTO OTIIPABIICHUSI.

4.3. XKypHaibl yueta MOTYT BECTUCH B SJIEKTPOHHOM BHU/JIE C BO3MOYXXHOCTBIO
apXUBHUPOBAHUS U PACIICUATKH.

4.4. brianky TOKyMEHTOB CTPOTOM OTUETHOCTH (IPU UX UCIIOIH30BAHUN )
XPAHATCS B YCIOBUAX, 00ECIIEYNBAIONUX UX COXPAHHOCT.



4.5. UcnopuyeHHbie OJIaHKH YHUUYTOXKAIOTCSI KOMUCCUEHN, CO3TaHHON TTPUKA30M
['enepanbHOrO AMPEKTOPA.

4.6. ITo pakTy YHHUTOXKCHHS COCTABIISICTCS aKT C YKa3aHUEM CepUU U HoMepa
OJIAHKOB.

5. BBITAYA JYBJINKATOB

5.1. B cimyuae yTpaThl JOKyMEHTa 00yJaroNIUiics BIIPaBe MOIYYHUTh TyOITUKAT.
5.2. Iy6nukat oopmisieTcss Ha OCHOBAHMM MTMCbMEHHOTO 3asIBJICHUSI.

5.3. Boigaua ny0Onukara perucTpupyercsi B OTACIBHOM KypHaJe.

5.4. JlyOnukat BbigaeTcs O€CIiaTHoO.

5.5. lyonukat opopmiiseTcst Ha JeHCTBYIOIIEM HA MOMEHT BbIJauu OJIaHKeE.

5.6. B mpaBoM BepxHEM YyIly TOKYMEHTa IPOCTaBIsIeTCsl OTMETKa «JlyOnukary.

6. XPAHEHUE JOKYMEHTAIIUA
6.1. Konuu BBIJAHHBIX TOKYMEHTOB XpaHATCS B apxuBe OpraHusanuu.
6.2. Cpoku XpaHEeHUs yCTaHABIMBAIOTCS HOMEHKIIATYPOU JE.

6.3. JlocTyn K )KypHajam y4yeTa U apXuBY NMPEAOCTABISIETCS TOIBKO
YIOJTHOMOYEHHBIM JIUIIaM.

7. MIPUJIOKEHUSA
K Hacrosmemy I1omokeHnto yTBEpKAar0TCS:

dopma aumioma o mpodeccuoHaIbHON MEePENOATOTOBKE.
dopma yIoCTOBEPEHHUS O MOBBIIIEHNN KBaTU(UKALIUH.
dopma 3EeKTPOHHOTO cepTU(UKATA.

®dopma 3asBIICHUS O BblIa4e 1yOIuKaTa.

dopma )KypHaia yyeTa BblIauH JJOKyMEHTOB.

dopma XypHaia yyeTa BblIa4M 1yOJIUKaTOB.

AN e

8. SAKVIIOYUTEJIBHBIE IMTOJTOXEHUSA

8.1. Hacrosimiee [lonoxkeHue BCTyIIaeT B CUILy ¢ MOMEHTA YTBEPKICHHUS.



8.2. [Tonoxenue pasmernaercss Ha opuIaTBLHOM caiiTe OpraHu3aiuu.

8.3. Cpoxk neiicTBus [1onoxkeHus: HE OTPaHUYEH U JECHCTBYET /10 PUHSTHUS
HOBOM PEIaKINU.



IHNPUJIOKEHUE Nel

dopma TUIIOMA 0 NPO(PECCUOHAIBHON NEePenoAroTOBKe

OO01ecTBO ¢ OrpaHNYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO
«Arpopuck I'pynm»

JUTTIIOM
0 npodeccuoHaIbHON MEePErnoArOTOBKE

Perucrpannonnsiii Ne

L.
JlaTta BeIgAYU: «» 20r.

Hacrosmmin quriom moaTBepxKIacT, YTo
davuniausga Umsa OTuecTBO

B IEPUOJI C «» 20 1. o «» 20T
npoiesi(a) o0ydeHue 1o nporpamme mpohecCHoHaIbHON NePEnoIrOTOBKH

« »

B 00bEME AKaACMHNYCCKHUX 9aCOB

Pemenmem arrectalinoHHON KOMUCCUHA
IIPHUCBOCHA KBATM(PUKAIIHS:

I'enepanbHBI AUPEKTOP
00O «Arpopuck ['pynm»

/O.A. Motopus/

M.IL



IMPUJIOKEHUE Ne2

dopmMa y10CTOBEPEHNA O MOBBIIIEHNN KBAJTUPUKAIIUA

OO0mmecTBO € OrPAaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO
«Arpopuck I'pynm»

YAOCTOBEPEHHUE
O MOBBIIICHUH KBaJTU(UKALIMH

Perucrpaunonnsiii Ne

L.
JlaTta BeIgAYN: «» 20T

Hacrosiiee ynoctoBepeHre moaATBEPKIAET, YTO
davuiaua Umsa OtuecTBO

B IIEPUOT C «» 20 T. o «» 20T
npoiiesi(a) ooydeHue mo mporpaMmMe MOBBIIEHUS KBATU(PUKAITIT

« »

B 00BEME AKaCMHYCCKHUX 9aCOB

['enepanbHBIN qUPEKTOP
00O «Arpopuck ['pynm»

/O.A. Motopus/

M.IL



IMPUJIOKEHUE Ne3

@dopma IIEKTPOHHOIO cepTU(duKaTa

000 «Arpopuck I'pynm»
CEPTUOUKAT

MOATBEPKIAET, UTO

Damuiusa Umsa OtuecTBO
npoiiesi(a) o0ydeHue mo nporpamme

«

B 00beMe aKaJEMHUYECKHAX YacCOB

JlaTta BeIgAYM: «» 20T
Perucrpanuonnsiii Homep:

I'eHepanbHBIN TUPEKTOP
00O «Arpopuck ['pymm»

»



IMPUJIOKEHUE Ne4

dopma 3aBJICHUA 0 BbIJauye Qy0jmKara

['enepanibHOMY AUPEKTOPY
00O «Arpopuck ['pynm»
O.A. Motopuny

oT

(®UO nomHOCTHIO)

HacIopT:

TenedoH:

e-mail:

3ASIBJIEHUE

[Ipomry BeIIaTh AyOIUKAT JOKYMEHTA O KBaTU(DUKAITIU
(Yka3arb BUJ IOKYMEHTA: JUIJIOM / YIOCTOBEPEHHUE)

B CBSI3U C
(yTpara, mopya u T.1.)

OOyueHue npoxoaus(a) Mo nmporpamMmme
« »

B MEPUOJT C «» 20 1. o «» 20T

[ara
IHoanucs




IPUJIOKEHUE Ne5

dopma KypHaJa yueTa BbILIa4M 1y0JUKATOB
JTOKYMEHTOB

KypHaj yuyera BbI1a4u Ay0JMKATOB 10KYMEHTOB

Ne
n/
n

HaumeHoBanue
JOKYMEHTa
(mumom ITIT /
y10CcTOBEpeHue
K/
ceprudukar

A0)

Per. Homep

BBIJAHHOTO
JAOKYMEHTa;
Ne u cepusi
OJaHKa (mpu

HAJTUYHH)

®UO auna,
TOJyYHBIIETO
y0JauKaT

Jara
BBIIAYH
ny0JauKaTa

PexBu3uTHI
JOKYMEHTA,
B3aMeH
KOTOPOro
BBIIaH
1y0auKaT
(Homep,
aara)

HaunmeHoBanue

odpa3oBaTeJbHOI

TPOrpaMMblI

IMoanucek Juna,
MOJTy4YHBIIEro
JIOKYMEHT (MJIH
TpeK-HoMep
TOYTOBOTO
oTHpAaBJIeHNUs)

[Toanuce nuna, BEIABIIETO JTOKYMEHT
PacmmmdpoBka noanucu

I[aTa 3aITOJIHCHU




IMPUJIOKEHUE Ne6

dopma KypHaJa y4eTa BbIIa4M JOKYMEHTOB

KypHaj yyera BbI1a4U JOKYMEHTOB O JIONOJTHUTEJIHHOM

npogecCHOHATBLHOM 00Pa30BAHUM

(murmIoMoB 0 Tpo(ecCHOHAIBHON TIEPENOATOTOBKE, YIOCTOBEPEHUN O

MOBBIMICHUN KBATH(UKAIIAN)

No
/
n

HaumenoBanue
JTOKyMEHTa
(murom ITIT /
YIOCTOBEPEHHUE
1K)

Per. HOmMep
BBITAHHOTO
JIOKyMEHTa;
Ne u cepust
Onanka (pu
HaJIM9UH)

DOUO nura,
TMOJTYIMBIIIETO
JIOKyMEHT

Jara
BBIJIauH
JIOKyMEHTa

HaumenoBanue
00pa3oBaTenbHOM
TIPOTrpaMMBI

Haumenopanue
TIPHUCBOCHHOM
KBaJH(HKALUH
(pu HaIM4UK)

Ilonmnucek nua,
IOy YHBIIIETO
JOKYMEHT (Hin
TpeK-HOMEp
[OYTOBOTO
OTIIPABIICHH)

[Toanuce nuna, BEIJABIIETO JTOKYMEHT
PacmmmdpoBka noanucu

JlaTta 3amojiHeHUs
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